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17f1) 1 Requisitos minimos de las ISl: planta fisica, recursos 5
materiales y equipo; personal de apoyo. Instructivo
17 b), 19 2 Solicitud anual de incorporacibn de estudios 21
y 26 (renovacion). Instructivo
Reporte de cambios. Forma |IE-03 23
Reporte de cambios en planta fisica. Forma IE-04 24
Datos generales y de autoridades de la instituciéon. Forma 25
IE-06
Cédula de identificacidn personal. Forma IE-07 26
17 n) 3 Aspectos esenciales que debe contener el reglamento 27
interno de las ISI. Instructivo
33 4 Tramites escolares derivados de la desincorporacion de 29
estudios. Instructivo
40y 136 5 Solicitud de revalidacién/equivalencia 31
42,105 n), 6 Legalizacion y/o apostile de documentos extranjeros. 33
125y 136 Instructivo
Relacién de Estados Miembros de la Convencion de la 34

Haya, del 5 de octubre de 1961 (actualizada al 7 de
mayo de 2007)

46 7 Emision de certificados de estudio. Instructivo 35
Solicitud de emisidn de certificados de estudio. 37
Forma REC-1
Vale para el Departamento de Archivo General de la 38

UNAM. Forma REC-2

Solicitud de expedicidon de certificado de estudios de 39
bachillerato. Forma REC-3
Solicitud de expedicidn de certificado de estudios de 41
licenciatura o técnico en Enfermeria o Trabajo Social.
Forma REC-4
51,60y 8 Acta econémica, ENP. Forma RCE-1 43
127 h)
Acta econémica, CCH (1&r semestre). Forma RCE-2 44
Acta econémica, CCH (2de semestre). Forma RCE-2 45
Acta econémica, licenciatura (1 semestre). 46
Forma RCE-3
Acta econ6mica, licenciatura (242 semestre). 47
Forma RCE-3
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Acta econémica de examenes extraordinarios. 48
Forma RCE-4

61 c) 9 Solicitud de correccion de calificacion. Forma RCE-5 49
72,75,78 , 119y 10 Registro de profesores, grupos y alumnos; control del 51

127 k) avance escolar. Instructivo
Acta adicional. Forma RCE-6 61
80 11 Listado de asignaturas afines del nivel medio superior, 63

Unicamente para efecto de nombramiento de sinodales
para examenes extraordinarios:
* Escuela Nacional Preparatoria
* Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades

82 12 Solicitud de revisiobn de estudios. Instructivo 65
Solicitud de revisidbn de estudios. Forma REC-5 66
84 d)y 127 n) 13 Autorizacion para del impresidon del trabajo escrito 67
85y 127 n) 14 Tramite de Titulacién. Instructivo 69
Solicitud de autorizaciéon para la réplica oral. Forma SST-1 75
Acuse de recibo de la Biblioteca Central del trabajo escrito 76
digitalizado. Forma SST-2
Propuesta de profesores para fungir como asesores en las 77
opciones de titulacion, trabajo escrito y réplica oral.
Forma SST-3
Constancia de presentacion de examen profesional. 78
Réplica oral. Forma SST-4
Propuesta de jurado. Forma SST-5 79
88 15 Solicitud de expedicién de titulo y de cédula profesionales. 81
Instructivo
Solicitud de titulo y expedicion cédula profesionales. 82
Forma SST-6
Caracteristicas de fotografias para el tramite de titulacion. 83
Forma SST-7
119,127 m) y 16 Obtencidn de la firma electrénica. Instructivo 85
186 h)
103,105d) y e) 17 Movimientos de alta y baja de Directores Técnicos, 87
106 a) y b), Responsables de Servicios Escolares y/o Auxiliares de
111,112, Tramites. Instructivo
114,115y 117
Propuesta de Director Técnico. Forma CD-1 89
Horario de permanencia del Director Técnico. Forma CD-2 90
Guia para la presentacion del curriculum vitae. Instructivo 91
y Forma CD-3
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Propuesta de Responsable de Servicios Escolares o
Auxiliar de Tramites. Forma CD-4

Declaracién de no tener parentesco con empleados de
la DGIRE. Forma CD-5

Baja de Director Técnico, Responsable de Servicios
Escolares o Auxiliar de Tramites. Forma CD-6
Movimientos del personal docente. Instructivo

Solicitud de autorizaciéon y actualizaciéon de catedra.
Forma CD-9 RPG

Entrega de documentos de profesores con estudios en el
extranjero, que deseen impartir catedra en instituciones
del Sl. Instructivo

Correspondencia. Instructivo

Registro o actualizacion de datos personales

Sintesis de programa operativo para alumnos
Lineamientos para la autorizacién de catedra

Postulacion de profesores para la autorizacion definitiva
de catedra mediante examen. Forma CD-7

Solicitud para obtener autorizacion de catedra por
acuerdo de excepcion. Forma CD-8

Registro de alumnos. Instructivo

Alta de alumno. Forma RCE-8

Baja de alumno. Forma RCE-9

Solicitud de acreditaciéon de asighaturas por cambio de
carrera y/o afo plan

Presentacion de examenes extraordinarios de
bachillerato en la DGIRE.

Servicio Social. Instructivo

Carta de aceptacion para la prestacion del servicio
social. Forma SST-8

Constancia de servicio social por articulo 91 de la Ley
Reglamentaria del articulo 5° Constitucional. Forma SST-9
Programa de becas y medias becas. Instructivo

Registro al programa de medias becas
Participacion en actividades de extension y vinculacion.
Instructivo

Kardex de profesores para el control del avance del
programa operativo(formato sugerido)
Cuotas por servicios que presta la DGIRE

Pagos. Instructivo

Cuotas por tramites extemporaneos
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